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LISTA

CATEGORIILOR DE DOCUMENTE PRODUSE SI/SAU GESTIONATE POTRIVIT LEGII

< Documente de calitate ale semintelor

Regulament de ordine interioara

Cerere de inregistrare a operatorilor economici pentru obtinerea autorizatiei de producere /
prelucrare si/sau comercializare a semintelor si materialului saditor

Autorizatii eliberate operatorilor economici pentru activitatea de producere/prelucrare si/sau
comercializare a semintelor si materialului saditor

Proceduri de sistem, proceduri operationale,instructiuni de lucru pentru desfasurarea activitatii
tehnice a .T.C.S.M.S. Dolj

Procese verbale de constatare la operatorii economici, procese verbale de distrugere seminte si
plante degradate

Rapoarte de activitate, Rapoarte de Audit si Rapoarte anuale de management

Certificate de atestare profesionala eliberate pt. reprezentantii operatorilor economici autorizati
Documente inspectie in cimp a culturilor semincere inscrise la multiplicare;

Adeverinte de transport pentru seminta certificata in camp;

Declaratii stocuri pentru prelevari probe oficiale;

Declaratie de multiplicare depusa de operatorii economici pentru inscrierea la multiplicare a
suprafelor semincere pentru seminte si material saditor

Registru de intrari — iesiri al operatorilor economici

Certificatul de calitate si conformitate al furnizorului

Declaratie de certificare depusa de operatorii economici pentru certificarea finala a semintelor si
materialului saditor

Cerere aviz import pentru seminte si materialul saditor din import

Fise de analize oficiale, documente oficiale de certificare (DOC, BAO)

Fise de analize informative,buletine de analize informative



- Declaratii de reambalare prin supraveghere oficiala, fise de control, documente oficiale de
certificare prin supraveghere

- Documente saminta export

- Program de audit

- Raport de audit

¢ Documente financiar - contabile

Bilant contabil, situatii financiare trimestriale si anuale

Bugetul de venituri si cheltuieli, Plan anual de achizitii publice

Lista de investitii, contract achizitii publice,comanda,referate de necesitate,cereri de oferta
Lista casare mijloace fixe/ obiecte de inventor, transfer de bunuri

Lista de inventar

Fisa mijloc fix, fisa obiecte de inventar, fise de magazie materiale; fisa formulare cu regim special
Stat de functii - stat nominal de personal- stat lunar de salarii,centralizator lunar salarii
Proceduri contabile scrise pentru desfdsurarea activititii financiar-contabila a I.T.C.S.M.S. Dolj
Declaratii de avere, Declaratii de interese

Foaie de pontaj, Situatie recapitulativa salarii lunara

Balanta analitica pentru gestiunea de valori materiale, obiecte de inventar, mijloace fixe
Declaratia lunara 112, dari de seama statistice

Decont TVA, Declaratia recapitulativa TVA 394

Cereri privind concediile de odihna, concedii fara plata, invoiri si evenimente deosebite;
Registru Jurnal; Registru Inventar; Registrul numerelor de inventar ; Registru Cartea Mare
Balanta de verificare analitica lunara; Fise de cont analitice si sintetice

Angajament bugetar, Angajament legal, Ordonantare de plata

Executie bugetara cheltuieli; Executie bugetara venituri; anexa CFP trimestrial

Registru de casa; Facturi fiscale; Chitante; CEC de numerar

Cerere deschidere credite bugetare

Registrul proiectelor de operatiuni prezentate la viza C.F.P.

Situatia lunara privind monitorizarea cheltuielilor de personal

Nota de receptie si constatare de diferente (NIR)

Fisa de evidenta salarii

Foi de parcurs auto, alimentare, consum carburanti

Ordine de deplasare (delegatii)

Ordine de plata; Dispozitii de plata/incasare

Condica de prezenta; Adeverinte de salariu, Adeverinte asigurati

Extras de cont confirmare solduri

Intocmit,



